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OSTERREICH UND DEUTSCHLAND / ARTIKEL MIT ARBEITSBOGEN

Originalunterlagen zum Haus weitergeben:
Vor der Ubergabe den eigenen
Abschlussbestand bestimmen

Wie organisiere ich die Weitergabe von Originalunterlagen im Immobilienverkauf, damit wichtige
Nachweise auffindbar bleiben.

Recherche und Quellenstand: 17.10.2026.

:

Titelmotiv: Kl-generiertes Symbolbild. Kein konkretes Immobilienangebot.

Fiir die Kauflibergabe steht ein Stapel Hausunterlagen bereit. Du méchtest moglichst alles weitergeben und danach
den eigenen Ordner schlieen. Vorher solltest du bestimmen, was im Original an welche Stelle geht und welche
Unterlagen du fiir eigene noch offene Vorginge benétigst. Unsere redaktionelle Methode gilt fiir Osterreich und
Deutschland. Sie legt keine gesetzlichen Aufbewahrungsfristen oder allgemeinen Eigentumsrechte an Urkunden
fest.

Unterlagen nach Zweck statt nach Stapelhéhe sortieren

Eine Bedienanleitung, eine Kaufurkunde, ein Versicherungsdokument und eine persdnliche Steuerunterlage haben
unterschiedliche Funktionen. Ordne sie dem tatsachlich anstehenden Vorgang zu. Wo unklar ist, wer ein Original
bendtigt oder erhalten soll, wird dies mit der zusténdigen Stelle abgestimmt.

Vermeide, private Unterlagen anderer Menschen als beildufige Beilage weiterzugeben. Priife bei Sammelordnern
auch Ruckseiten und lose Anlagen. Ein passender Hausordner muss nicht jede persénliche Information enthalten,
die im Laufe der Jahre dort abgelegt wurde.

Original und Arbeitskopie ausdriicklich benennen

Unsere Empfehlung: Fiihre eine kurze Ubergabeliste mit Dokumentbezeichnung, Datum, bezeichnetem Umfang
und Empfanger. Kennzeichne, ob ein Original, eine vollstandige Kopie oder nur eine bestimmte Anlage gemeint ist.
Eine nicht ndher beschriebene Zeile ,alle Unterlagen” macht spatere Riickfragen unnotig schwer.
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Wenn fiir deinen eigenen berechtigten Zweck eine Kopie bendtigt wird, klare den passenden Umfang und Umgang
mit personenbezogenen Informationen. Der Artikel empfiehlt keine pauschale unbegrenzte Archivierung
samtlicher fremder Daten. Technische Anforderungen an eine verlassliche digitale Kopie bleiben bei Bedarf eine
eigene Prifung.

Einen erfundenen offenen Vorgang erkennen

Ein Verkdufer mochte samtliche Rechnungsoriginale weitergeben. Gleichzeitig lauft noch eine konkrete steuerliche
Rickfrage zu einer friiheren MaRnahme. Er klart deshalb mit der zustdndigen Beratung, welcher Nachweis dafir
gebraucht wird und wie die Weitergabe mit diesem Bedarf zusammenpasst.

Die Loésung wird fir die konkrete Unterlage festgehalten. Er behalt weder aus Vorsicht beliebig alles zuriick noch
Ubergibt er einen fiir den offenen Vorgang benoétigten Nachweis ungeprift ohne passende Abstimmung. Der
Artikel behauptet keine allgemeine Pflicht einer Seite, spater jederzeit Originale zurlickzusenden.

Fehlende Teile nicht durch eine Ubergabeliste heilen

Kontrolliere vor der Weitergabe, ob die bezeichnete Unterlage tatsachlich vollstandig und lesbar vorliegt. Ein
Inhaltsverzeichnis kann auf eine fehlende Anlage hinweisen. Diese Licke wird als offen bezeichnet, statt den
Ordner durch einen Empfangssatz scheinbar zu vervollstandigen.

Stelle aulRerdem sicher, dass alte Entwiirfe von abgeschlossenen Fassungen unterscheidbar sind. Ein spaterer
Nutzer sollte nicht versehentlich eine verworfene Variante als malRgeblichen Plan lesen. Welche fachliche
Bedeutung eine Fassung hat, entscheidet die entsprechend qualifizierte Prifung.

Den eigenen Abschlussbestand begrenzen

Zum Schluss ordnest du die Unterlagen, die du flr eigene bestatigte weitere Zwecke bendtigst. Offene Steuer-,
Zahlungs-, Versicherungs- oder Gewahrleistungsfragen erhalten ihre konkreten Belege und Ansprechpartner.
Aufbewahrungsdauer und rechtliche Erfordernisse werden individuell geklart.

Eine geordnete Originalweitergabe liefert damit zwei verstandliche Ergebnisse: Die empfangende Seite weil}, was
sie tatsachlich erhalten hat, und du kennst den Zweck deines verbleibenden Abschlussbestands. Der leere
Umzugskarton ist kein eigener Nachweis dafiir, dass jede Unterlagenfrage erledigt wurde.

immosearch.eu / Wissen & Praxis Stand 17.10.2026 | 02


https://immosearch.eu/

[I:'l immosearch Osterreich und Deutschland / Wissen & Praxis

DEIN ARBEITSBOGEN

Aus dem Lesen wird ein nachster Schritt

Flr den eigenen Fall ausfillen. Die Felder strukturieren deine Vorbereitung; sie bestatigen keine
rechtliche, technische oder finanzielle Prifung.

01 / Zu iibergebende Originale

Welche Originale gehen an wen? Bezeichnung, Datum und Empfanger eintragen.

02 / Kopien und Anlagen

Was Ubergibst du nur als Kopie oder einzelne Anlage? Ausdricklich kennzeichnen.

03 / Aussortierte Privatunterlagen

Welche personlichen Unterlagen hast du aus dem Hausordner genommen?

04 / Fehlende Teile

Welche Anlagen oder Seiten fehlen laut Inhaltsverzeichnis? Als offen kennzeichnen.

05 / Eigene offene Vorgénge

Welche Steuer-, Zahlungs-, Versicherungs- oder Gewahrleistungsfragen laufen bei dir noch?

06 / Bendtigte Nachweise

Welche Belege brauchst du fiir diese Vorgange und wie stimmst du ihre Weitergabe ab?

07 / Ansprechpartner je Vorgang

Wer ist fir jeden offenen Vorgang zustandig? Name und Kontakt eintragen.

08 / Ubergabetermin

Wann werden die Unterlagen ibergeben und wer bestatigt den Empfang?
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QUELLEN UND GRENZEN

Nachlesen und richtig einordnen

Eigene redaktionelle Empfehlungen und ausdricklich erfundene Félle. Keine externen Markt-, Rechts-, Steuer- oder
Technikbehauptungen; keine externe Recherche fiir diesen begrenzten Gegenstand.

Uber dieses Dokument

Mit Unterstitzung von Kl erstellt. Quellenfakten sind extern belegt; Beispiele, Arbeitsbogen und organisatorische Empfehlungen sind
redaktionelle Einordnungen.

Inhalte wurden sorgfiltig vorbereitet. Fehler, unvollstandige Angaben und spatere Anderungen kénnen dennoch nicht ausgeschlossen
werden. Keine individuelle Rechts-, Steuer-, Finanzierungs- oder Bewertungsberatung. MaRgeblich sind die konkreten Umstande und die
einschlagigen aktuellen Vorschriften. Bei verbindlichen Entscheidungen fachkundige Beratung einholen. Gesetzliche Verantwortung lasst
sich nicht pauschal durch diesen Hinweis ausschlieBen.

Dokument-ID: WX26-P05-0031-DL | Revision 1 | Land/Zielgruppe: Osterreich und Deutschland | Redaktion: immosearch.eu | Stand:
17.10.2026.
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