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ÖSTERREICH UND DEUTSCHLAND / ARTIKEL MIT ARBEITSBOGEN

Drei ähnliche Wohnungen gleichzeitig
vermieten: Von der Anfrage bis zur Übergabe
dieselbe Einheit meinen
Wenn mehrere ähnliche Wohnungen frei sind, braucht jeder Kontakt einen klaren Einheitsbezug.
Führe Vergleich, Entscheidung und Übergabe nachvollziehbar zusammen.

Recherche und Quellenstand: 17.10.2026.

Titelmotiv: KI-generiertes Symbolbild. Kein konkretes Immobilienangebot.

Drei Wohnungen im selben Haus sollen gleichzeitig neu vermietet werden. Zwei haben einen fast gleichen
Grundriss, die dritte wirkt auf Fotos ebenfalls ähnlich. Eine Interessentin besichtigt zuerst die Wohnung im zweiten
Stock und fragt später nach dem günstigeren Angebot im ersten. Wenn jetzt nur der Name der Interessentin
weitergeführt wird, können Informationen verschiedener Einheiten zusammenrutschen.

Dieser Beitrag schlägt einen eigenen organisatorischen Ablauf für Österreich und Deutschland vor. Er bestimmt
keine nationalen Vertrags- oder Auswahlrechte.

Jede Einheit vor dem ersten Kontakt unterscheidbar machen
Verwende eine eindeutige interne Bezeichnung, die allen Beteiligten bekannt ist. Ergänze eine verständliche
Lagebeschreibung für Gespräche: etwa Stockwerk und Lage der Wohnung, soweit diese Angaben tatsächlich
bestätigt sind. Eine laufende Inseratnummer allein sollte nicht die einzige Orientierung bleiben, wenn sie sich beim
erneuten Anlegen verändert.

Ordne Grundriss, Ausstattung, Kostenstand, geplanten Beginn und offene Arbeiten derselben Einheit zu. Eine
hausweit gemeinsame Information darf gemeinsam geführt werden; eine individuelle Eigenschaft gehört dagegen
in den jeweiligen Wohnungsstand. Kopiere eine fehlende Angabe nicht aus der ähnlichsten Wohnung.
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Kontakt und interessierende Wohnung getrennt erfassen
Eine Person kann sich für mehrere Einheiten interessieren. Notiere deshalb pro Kontakt, welche Wohnung
angefragt, besichtigt und aktuell weiterverfolgt wird. Ein Termin für Wohnung A ist kein automatisch erfüllter
Termin für Wohnung B.

Wenn ein Wechselwunsch kommt, fasse die bislang bekannten Unterschiede zusammen. Welche Angaben gelten
weiterhin, welche müssen zur anderen Einheit neu beantwortet werden? Dazu können Ausstattung, Lage im Haus
und ein abweichender Übergabetermin gehören. Du brauchst dafür keine neue private Unterlagensammlung allein
wegen des internen Wechsels; eine etwaige Datenanforderung muss ihren eigenen passenden Zweck haben.

Den Wechsel ausdrücklich bestätigen lassen
Unsere redaktionelle Empfehlung ist ein klarer Gesprächsabschluss: Welche Einheit wird jetzt konkret weiter
besprochen? Welche Frage ist dazu noch offen? Damit wird ein unverbindlicher Vergleich nicht intern als
endgültige Entscheidung verbucht.

Lasse die betroffene Person den neuen Grundriss und den tatsächlich passenden Umfang erkennen. Wenn nur eine
ähnliche Wohnung gezeigt wurde, bleibt genau das als offener Besichtigungspunkt sichtbar. Die organisatorische
Liste entscheidet nicht, welche rechtliche Wirkung eine bereits abgegebene Erklärung hat; dafür braucht es bei
Unsicherheit eine passende Prüfung.

Fiktiver Fall: Die Küche wandert nur in der Erinnerung mit
In einem erfundenen Haus zeigt Alex Wohnung A mit Geschirrspüler. Die Interessentin möchte später Wohnung B
mieten, in der dieses Gerät nicht zum geplanten Bestand gehört. In ihrer Erinnerung sind Besichtigung und neuer
Preis bereits ein Paket.

Alex gleicht den Einheitswechsel ausdrücklich ab: richtiger Grundriss, tatsächliche Ausstattung, offener Termin und
zugehöriger Kostenstand. Erst der geklärte B-Stand geht in die weitere Vertragsvorbereitung. Der Geschirrspüler
wird weder versehentlich mitversprochen noch erst bei Übergabe beiläufig als Missverständnis behandelt.

Vor Abschluss und Übergabe dieselbe Zuordnung prüfen
Nimm einen kurzen Abgleich vor: Kontakt, tatsächlich gemeinte Wohnung, vorliegende Vertragsfassung,
zugehörige Anlagen und aktueller Ausstattungsstand. Bei mehreren vorbereiteten Entwürfen muss klar bleiben,
welcher zur weiteren Bearbeitung bestimmt ist. Alte Vergleichsfassungen werden als solche erkennbar aufbewahrt.

Für die Übergabe werden die Unterlagen der richtigen Einheit vorbereitet. Ein Wechsel der Terminperson darf
nicht dazu führen, dass mit dem Schlüsselbund auch die Erinnerung an die Wohnung getauscht wird. Dein Ergebnis
ist ein durchgängiger Einheitsbezug über den ganzen Vermietungsfall. Er ersetzt keine Fachprüfung, verhindert
aber, dass bereits geklärte Angaben bei einem einfachen Wohnungswechsel wieder unbemerkt vermischt werden.
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DEIN ARBEITSBOGEN

Aus dem Lesen wird ein nächster Schritt
Für den eigenen Fall ausfüllen. Die Felder strukturieren deine Vorbereitung; sie bestätigen keine
rechtliche, technische oder finanzielle Prüfung.

01 / Interne Einheitsbezeichnungen

Eindeutige Bezeichnung je Wohnung, die alle Beteiligten kennen, dazu bestätigtes Stockwerk und Lage im Haus.

02 / Stand je Wohnung

Grundriss, Ausstattung, Kostenstand, geplanter Beginn und offene Arbeiten – je Einheit getrennt eintragen.

03 / Kontakt und Wohnung

Je interessierter Person: welche Wohnung angefragt, besichtigt und aktuell weiterverfolgt wird.

04 / Gewünschter Wohnungswechsel

Von welcher zu welcher Einheit? Welche Angaben gelten weiter, welche müssen neu beantwortet werden?

05 / Bestätigung des Wechsels

Wann und auf welchem Weg hat die Person bestätigt, welche Einheit jetzt konkret weiter besprochen wird?

06 / Gültige Vertragsfassung

Welcher Entwurf samt Anlagen gehört zu welcher Einheit? Ablageort; alte Vergleichsfassungen kennzeichnen.

07 / Übergabeunterlagen

Schlüssel, Protokoll und Ausstattungsliste der richtigen Einheit; wer führt die Übergabe, an welchem Termin?

08 / Nächster Schritt

Welchen Abgleich von Kontakt, Wohnung und Unterlagen machst du vor dem Abschluss, und wann?
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QUELLEN UND GRENZEN

Nachlesen und richtig einordnen
Eigene redaktionelle Organisationshilfe und ausdrücklich fiktiver Fall. Keine externen Rechts-, Markt-, Technik- oder
Zahlenbehauptungen; keine externen Quellen verwendet.

Über dieses Dokument
Mit Unterstützung von KI erstellt. Quellenfakten sind extern belegt; Beispiele, Arbeitsbogen und organisatorische Empfehlungen sind
redaktionelle Einordnungen.

Inhalte wurden sorgfältig vorbereitet. Fehler, unvollständige Angaben und spätere Änderungen können dennoch nicht ausgeschlossen
werden. Keine individuelle Rechts-, Steuer-, Finanzierungs- oder Bewertungsberatung. Maßgeblich sind die konkreten Umstände und die
einschlägigen aktuellen Vorschriften. Bei verbindlichen Entscheidungen fachkundige Beratung einholen. Gesetzliche Verantwortung lässt
sich nicht pauschal durch diesen Hinweis ausschließen.
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