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OSTERREICH UND DEUTSCHLAND / ARTIKEL MIT ARBEITSBOGEN

Ein Angebotstext, mehrere Mitverkaufer:
Eine gemeinsame Korrekturfassung
herstellen

Erstelle bei mehreren Mitverkaufern einen gemeinsam abgestimmten Angebotstext. Zustandigkeit,
offene Aussagen und Korrekturen werden nachvollziehbar zusammengefiihrt.

Recherche und Quellenstand: 17.10.2026.

£
Titelmotiv: Kl-generiertes Symbolbild. Kein konkretes Immobilienangebot.

Mehrere Personen sind an einem Verkauf beteiligt und kommentieren denselben Angebotstext. Eine streicht eine
Formulierung, eine andere ergénzt eine Ausstattung, eine dritte verschickt schon die vorherige Datei weiter. Die
redaktionelle Empfehlung lautet: Fiihrt Anderungswiinsche in einer gemeinsamen Arbeitsfassung zusammen,
bevor neue AuRenfassungen entstehen. Der Ablauf klart keine rechtlichen Vertretungs- oder
Zustimmungserfordernisse.

Zustandigkeit fiir die Arbeitsfassung benennen

Vereinbart, wer die Riickmeldungen sammelt und die aktuelle Fassung fiihrt. Diese organisatorische Rolle verleiht
nicht automatisch die Befugnis, den Verkauf oder jede Aussage verbindlich freizugeben. Welche Personen wofir
zustandig und berechtigt sind, wird gesondert geklart.

Kennzeichnet die Fassung eindeutig mit Datum oder Versionsbezug. Kommentare zu einer dlteren Datei sollten
nicht stillschweigend in eine neue eingetragen werden, ohne den Zusammenhang zu priifen. Sonst kdnnen langst
erledigte Fragen wieder auftauchen oder aktuelle Anderungen versehentlich verschwinden.

Drei Arten von Riickmeldung trennen

Unterscheidet sachliche Korrektur, offenen Nachweis und reine Stilfrage. , Die Terrasse liegt auf der anderen Seite”
ist eine andere Aufgabe als ,Der Text kdnnte freundlicher wirken®”. Ein unbelegtes zusatzliches
Ausstattungsmerkmal wird nicht durch Mehrheitsgeschmack zur bestatigten Tatsache.
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Bei widerspriichlichen Sachangaben notiert die sammelnde Person den Punkt als offen. Sie wahlt nicht einfach die
attraktivere Aussage. Die zustandige Seite beschafft die geeignete Klarung; erst danach kann die gemeinsame
Fassung nachvollziehbar gedndert werden.

Beispiel: Drei Kommentare zur Kiiche

Eine Mitverkauferin mdchte ,,neue Kiche” schreiben. Ein anderer Beteiligter erinnert sich an eine dltere
Anschaffung, und eine dritte Person meint nur, die Kiiche sehe auf dem Foto modern aus. Die Arbeitsfassung erhalt
zundchst keine Altersbehauptung. Stattdessen wird geklart, welche Information tatsadchlich vorliegt und welcher
genaue Umfang liberhaupt mit angeboten werden soll.

Den Wunsch nach einem ansprechenden Satz kann die Redaktion anschlieBend mit bestatigten Angaben erfiillen.
Sie muss dafiir keine ungesicherte zeitliche Aussage Gbernehmen.

Die Entscheidung neben der Anderung festhalten

Fiir wesentliche Punkte reicht eine knappe Ubersicht: Riickfrage, geklarter Stand, Entscheidung fiir den Text. Damit
bleibt erkennbar, warum eine Formulierung gedndert oder nicht verwendet wurde. Es braucht kein Protokoll jeder
Geschmacksdiskussion.

Vor der Weitergabe sehen die dafiir zustandigen Beteiligten dieselbe konkrete Fassung. Eine Zustimmung zu ,dem
neuen Text” ist wenig hilfreich, wenn jede Person eine andere Datei meint. Die organisatorische Bestatigung wird
deshalb an genau die vorgesehene Fassung gebunden; ihre rechtliche Bedeutung wird nicht durch diesen Leitfaden
festgelegt.

Danach nur die aktuelle AuBenfassung verwenden

Markiert dltere Versanddateien entsprechend und informiert die Personen, die mit ihnen arbeiten. Spatere
Korrekturwiinsche laufen tGber denselben vereinbarten Weg. So gibt es weiterhin Raum fiir notwendige
Anderungen, ohne nach jeder Nachricht wieder mehrere konkurrierende Texte zu erzeugen.

Die gemeinsame Arbeitsfassung ersetzt keine Priifung von Verkaufsvollmacht, Zustimmung oder Vertragsinhalt. Sie
sorgt dafiir, dass die sachliche Vermarktung nicht an ungeordneten Parallelkommentaren scheitert und alle
Beteiligten tber denselben veroéffentlichten Stand sprechen kdnnen.
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DEIN ARBEITSBOGEN

Aus dem Lesen wird ein nachster Schritt

Flr den eigenen Fall ausfillen. Die Felder strukturieren deine Vorbereitung; sie bestatigen keine
rechtliche, technische oder finanzielle Prifung.

01 / Objekt und Angebotstext

Trag Objekt und Bezeichnung des Angebotstextes ein, an dem ihr gemeinsam arbeitet.

02 / Beteiligte Mitverkdufer

Liste alle Personen auf, die Riickmeldungen zum Text geben.

03 / Fiihrende Person

Notiere, wer Riickmeldungen sammelt und die aktuelle Arbeitsfassung fiihrt.

04 / Aktuelle Arbeitsfassung

Halte Datum oder Versionsbezeichnung der giiltigen Arbeitsfassung fest.

05 / Sachliche Korrekturen

Liste Korrekturen mit Herkunft auf und vermerke, ob sie belegt sind.

06 / Offene Nachweise

Notiere Angaben, die noch belegt werden missen, und wer den Nachweis beschafft.

07 / Freigabe der Fassung

Trag ein, wer dieselbe konkrete Fassung gesehen und bestatigt hat, mit Datum.

08 / Altere Fassungen

Halte fest, welche dlteren Dateien ersetzt sind und wen du dartber informiert hast.
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QUELLEN UND GRENZEN

Nachlesen und richtig einordnen

Dieser Beitrag enthélt eigenstandig entwickelte praktische Empfehlungen und ausdriicklich fiktive Beispiele. Er
behauptet keine landerspezifischen Rechtsregeln, Forderanspriiche, technischen Grenzwerte oder tatsachlichen
Marktwerte. Fir diesen begrenzten redaktionellen Gegenstand werden keine extern recherchierten Fakten
behauptet.

Uber dieses Dokument

Mit Unterstitzung von Kl erstellt. Quellenfakten sind extern belegt; Beispiele, Arbeitsbogen und organisatorische Empfehlungen sind
redaktionelle Einordnungen.

Inhalte wurden sorgfiltig vorbereitet. Fehler, unvollstiandige Angaben und spatere Anderungen kénnen dennoch nicht ausgeschlossen
werden. Keine individuelle Rechts-, Steuer-, Finanzierungs- oder Bewertungsberatung. MaRgeblich sind die konkreten Umstande und die
einschlagigen aktuellen Vorschriften. Bei verbindlichen Entscheidungen fachkundige Beratung einholen. Gesetzliche Verantwortung lasst
sich nicht pauschal durch diesen Hinweis ausschlieRen.

Dokument-ID: WX26-05-AT-006-DL | Revision 1 | Land/Zielgruppe: Osterreich und Deutschland | Redaktion: immosearch.eu | Stand:
17.10.2026.
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